‘ LC FORMATEURE N

' FORMATION INFORMATIQUE

EXCEL PERFECTIONNEMENT

MODULES BUREAUTIQUE

-
Pré- requis ! : T
Avoir de bonnes bases sur Excel est fortement recommandé -y
Public NN e

Personnes souhaitant en savoir davantage sur Excel et notamment sur les fonctions

avancées du logiciel
Objectifs

Maitriser les fonctions avancées d’Excel, gagner en productivité avec le logiciel

Moyens pédagogiques

Un poste par personne, exposés théoriques, mise en pratique, suivi de travaux de synthése reprenant les points

abordés
Durée
2 jours (14 heures)

Rappel sur le Niveau 1

Les fonctions

Nommer des cellules

Les fonctions conditionnelles Sl, ET, OU
Imbrications de conditions
RECHERCHEV

Réponses aux questions

Les audits de calculs

Auditer vos formules
La barre d’outils
L'espion

Les graphigues avancés
Insertion, modification de graphiques

Adapter le type de graphique a votre tableau
Ajouter rapidement des données
Courbe de tendance

Les bases de données Excel
Rappel sur les tris et filtres automatiques
Rappel sur le formulaire
Importer des données (Texte, csv ...)
Les filtres élaborés
Les filtres élaborés calculés
Les sous totaux

Les fonctions de bases de données
BDSOMME
BDMOYENNE
BDMAX, BDMIN

Les tableaux croisés dynamiques
Création de tableaux croisés dynamiques

Les graphiques
Regrouper / dissocier
Champs calculés

Les régles de validation
Sur des liste (Liste déroulante)

Sur des nombres (entier, décimale)
Sur des dates

Les consolidations
Regrouper les données de plusieurs feuilles de calculs ou
classeurs de structure différente ayant des champs com-
muns

Gérer facilement des classeurs de grandes tailles
Le mode plan

Création de plan automatique
Notions : Grouper, dissocier

Partager des classeurs
Partager un classeur excel

Suivi des modifications

Protection
Protection de classeur par mot de passe
Protéger certaines cellules

Les fonctionnalités Web
Création de lien hypertexte sur texte et boutons dessinés
Lien vers un fichier local, vers un onglet, vers un site web ou
vers une adresse de mail
Enregistrer en html
Barre d’outils web

Introduction aux macros
Enregistrer une macro

TARIF

INTRA-ENTREPRISE

300€ net de taxe par jour pour la 1ére personne

+ 100€ par personne supplémentaire
INTER-ENTREPRISE

250€ net de taxe par jour et par personne
POLE EMPLOI

250€ net de taxe par jour et par personne
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