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' FORMATION INFORMATIQUE

POWERPOINT PERFECTIONNEMENT

Pré requis

Une connaissance de base de Powerpoint est nécessaire

Public

Toute personne souhaitant approfondir ses connaissances sur Powerpoint, ayant besoin de
réaliser des présentations a I'allure professionnelle

Objectifs

Maitriser parfaitement Powerpoint dans toutes ses possibilités dans le but d’obtenir des présentations de qualité
Moyens pédagogiques

Un poste par personne, exposés théoriques, mise en pratique, suivi de travaux de synthése reprenant les points
abordés

Durée

1 jour (1*7h= 7 heures)

Rappel sur le niveau 1 Avancés
Les outils, les objets Insertion d’objets complexes (Diagramme,
La gestion des diapositives Organigramme, graphiques avanceés)
Les différents modes Insertion de Flash ® dans une Présentation
Les transitions Powerpoint
Gérer des documents importés du Pack Office(Word, Créer un PPS
Excel) Créer un CDROM (Package)
Quelques notions sur 'image !
Travailler avec des masques Les formats d’'images
Pourquoi utiliser des masques ? La notion de transparence
Les masques de diapositive Retoucher et améliorer vos images avec des logiciels
Création et modification d’un masque libres
Appliquer a un diapositive
Travailler avec différents masques Intégrer la notion d’esthétique
Insérer des animations dans les masques Les erreurs a éviter
Insérer des transitions dans les masques Trucs et astuces

Les masques de documents
Les masques de commentaire

Les animations

Rappel sur les bases

Appliquer plusieurs animations sur un objet

Gérer les animations dans le temps (sur clic, sur le
temps)

Les erreurs a éviter

Les fonctions web

Création de liens hypertexte TARIF

Création de lien hypertexte sur des boutons INTRA-ENTREPRISE

Les différents type de liens, Vers une diapositive, un 300€ net de taxe par jour pour la 1&re personne
fichier local, une page web ou un serveur ftp, vers une + 100€ par personne supplémentaire

adresse de messagerie) INTER-ENTREPRISE

Enregistrer en tant que page web (HTML) 250€ net de taxe par jour et par personne
Comment publier mes pages ? POLE EMPLOI

250€ net de taxe par jour et par personne
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