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MODULES BUREAUTIQUELC FORMATEUR
formation informatique

INTRA-ENTREPRISE
300€ net de taxe par jour pour la 1ère personne 
+ 100€ par personne supplémentaire

INTER-ENTREPRISE
250€ net de taxe par jour et par personne

POLE EMPLOI
250€ net de taxe par jour et par personne

POWERPOINT
Pré-requis
La connaissance de l’environnement Windows est fortement recommandé
Public
Toute personne ayant besoin de créer des diaporamas, des projections animées et sonores
Objectifs
Etre en mesure de créer une présentation complète animée et interactive avec Microsoft Powerpoint
Moyens pédagogiques
Un poste par personne, exposés théoriques, mise en pratique, suivi de travaux de synthèse reprenant les points 
abordés
Durée
1 jour (1*7h= 7 heures)

L’interface graphique
    Les barres d’outils
    Les menus, les icônes
    Personnalisation

Les présentations
    Nouvelle présentation
    A partir d’un modèle
    Selon votre choix
    Ouvrir
    Enregistrer / Enregistrer sous

Les différents modes d’affichage
    Le mode normal
    Le mode trieuse
    Le mode plan
    Le mode diaporama

Les diapositives
    Nouveau
    Insérer, Supprimer
    Copier, coller, déplacer
    Mise en page
    Les modèles de conception

Les masques
    Les différents types
    Créer, modifier
    Insérer des animations dans les masques

Les insertions
    Commentaires
    Tableaux
    Texte
    Lien hypertexte

Graphique
    Les objets
    Les images
    Les dessins
    Les formes, les formes automatiques
    Les Wordarts
    Les diagrammes

Multimédia
    Les sons
    La vidéo
    Intégration de flash avec des contrôles

Les animations
    Le diaporama
    Les animations
    Les effets
    Les effets personnalisés
    La gestion des effets
    Les transitions
    Réaliser des boutons + Les effets

Réalisation
    Méthode
    Conception, diffusion
    Gestion du support

TARIF
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