‘. LC FORMATEURE B MODULES PAO
' FORMATION INFORMAaTIQUE

Pré-requis
La connaissance de I'environnement Windows ou Mac est indispensable
Public

Toute personne ayant a concevoir des supports de communication d’entreprise
Objectifs " e T
Etre en mesure de créer, modifier, sécuriser et diffuser des documents PDF =
Moyens pédagogiques

Un poste par personne, exposés théoriques, mise en pratique, suivi de travaux de synthése reprenant les points
abordés

Durée

2 jours (2*7h= 14 heures)
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Introduction Diffusion, organisation et protéction de document
Pourquoi utiliser Acrobat pro ? Attribuer des mots de passe
L'interface graphique Le cryptage
Les outils Utiliser I'organiseur
Protéger des fichiers, signatures électroniques et
Création de fichier PDF sécurisation de documents
Faire un PDF a partir d’'une application Windows Utiliser des lots
ou Mac Les modes de diffusion
Conversion de fichier en PDF Impression d’un PDF chez un imprimeur
Conversion de fichier Office OpenOffice Les contraintes de l'imprimerie
Transformer un document imprimé en un PDF Les préréglages
éditable Le contrle en amont

Passer d’'un PostScript a un PDF

Assemblage et structure des pages

Ajouter ou supprimer des pages

Les modes d’affichage

Les facteurs d’agrandissement
Orientation et recadrage des documents

Commentaire et correction des fichiers PDF

Modifier le texte

Modifier les images, les graphiques
Annoter et valider des corrections
Réviser des fichiers

Utiliser le mode comparaison de document TARIF
Création de PDF interactifs INTRA-ENTREPRISE

400€ net de taxe par jour pour la 1ére personne

+ 100€ par personne supplémentaire
INTER-ENTREPRISE

300€ net de taxe par jour et par personne
COURS PARTICULIERS
400€ net de taxe par jour et par personne

Modifier la structure des fichiers

Naviguer avec les hyperliens ou signets

Incorporer du Flash (séquences vidéo et audio)
Réaliser un formulaire électronique a partir de Word
Présenter et afficher en mode plein écran

Les boutons d’actions
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