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PROGRAMME DE FORMATION DETAILLE
EXCEL PERFECTIONNEMENT
Perfectionnez vos connaissances sur Excel, découvrez les fonctions avancées comme les consolidations,

les validations de données, les sous totaux, les fonctions de base de données, les tableaux croisés
dynamiques ...

Famille Bureautique Référence F32
Nb de jours 2 jours Nb d'heures 14 heures
En présentiel Oui A distance Oui (Zoom / Teams)
Eligible au CPF Oui
Tarif :
INTER-ENTREPRISE 500€ HT / participant INTRA-ENTREPRISE 600€ HT (+ 250€ HT / pers.

supplémentaire)

CPF 500€ HT par personne + 95€ HT (Test) — Soit 714€ TTC

INFORMATIONS PRATIQUES

1. Pour qui ?

Prérequis :

Avoir de bonnes bases sur Microsoft Excel

Public :

Tout utilisateur Excel souhaitant découvrir les fonctions avancées de ce tableur.

2. Objectifs, moyens, modalités, sanction, adaptation PSH

Objectifs :

La formation EXCEL PERFECTIONNEMENT porte notamment sur la réalisation de calculs mathématiques,
statistiques et financiers, ainsi que sur les options avancées du logiciel permettant de trier efficacement des
données.

En fin de formation, l'apprenant sera en mesure de :

Appliguer les options de mise en page avancées pour optimiser la composition du document.

Réaliser des opérations logiques, statistiques, financiéres et mathématiques, a l'aide des formules et des
fonctionnalités avancées

Créer des graphiques et leur appliquer une mise en page avancée pour optimiser l'illustration des données.
Analyser, filtrer et trier des données a l'aide de tableaux et de listes. Créer et utiliser des scénarios.

Valider et vérifier les données d'un tableur.

Travailler avec des plages de cellules nommées et des macros pour améliorer sa productivité.

Travailler a plusieurs dans des conditions visant & assurer la protection du document.

Moyens pédagogiques :
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Un PC par personne, le formateur diffuse son écran sur un vidéo-projecteur ou télévision grand écran
Un groupe de maximum 5 personnes en inter-entreprise.

En distanciel : Utilisation de Zoom ou Teams avec partage d'écran, chat, audio et vidéo en temps réel.
Exposé théorique, suivi d'une mise en pratique.

Moyens pour suivre I'exécution de l'action :

o La présence du stagiaire est vérifiée par le formateur & I'aide d'une feuille de présence signée par
demi-journées

Moyens pour en apprécier les résultats :

e A la fin de la formation, le stagiaire compléte une évaluation a chaud (Permettant d'évaluer la qualité de
la prestation)

e Puis, il compléete avec le formateur une évaluation des acquis (Permettant de déterminer les points
acquis, non acquis ou en cours d'acquisition)

e Dans le cadre du CPF, en fin de formation le stagiaire passe un test sur la plateforme de I'éditeur (ICDL
ou ENI EDITION) et recoit une attestation mentionnant le résultat obtenu

¢ Quelques mois apres la formation, le donneur d'ordre compléte une évaluation a froid (Permettant de
s'assurer que la formation a pu étre mise en pratique)

Sanction de la formation :

¢ A la fin de la formation le stagiaire recoit une attestation de formation reprenant l'intitulé de la formation,
les dates et le nombre d’heures réalisées.

Délai d'acceés :
En intra-entreprise : En fonction de vos disponibilités et celles de nos formateurs.
En inter-entreprise : En fonction des sessions que nous avons programmeé, consultable en cliquant ici

Profil formateur :

Formateurs, consultants passionnés et expérimentés dans le domaine de la bureautique.

Adaptation aux personnes en situation de handicap :

Nous nous engageons a favoriser l'accessibilité du public en situation de handicap, en fonction de leurs
besoins et/ou difficultés, en adaptant la durée de la formation, le programme et son déroulement, les
moyens pédagogiques et techniques, ainsi que les supports pédagogiques. Ces formations adaptées sont
proposées en individuel ou en collectif (pour un public & besoins similaires). Afin de trouver la meilleure
solution, nous nous appuyons sur des partenaires évoluant dans le domaine du handicap.

Personne a contacter / référent handicap :

Lambert Christophe
0359251015
christophe.lambert@I|c-formateur.com

3. Evaluation, avis...

Moyenne des notes obtenues suite a I'évaluation de cette formation : 9.6/ 10
Cette moyenne est calculée sur les 3 derniéres années (de 2024 a 2026).

4. Comment financer ma formation ?

Vous étes salarié, travailleur non salarié (TNS), commergant, artisan, profession libérale. Identifier les
dispositifs mobilisables (OPCO, plan de développement des compétences, autofinancement...) en cliguant
ici.
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5. Programme de formation détaillé

Personnalisation : le programme peut étre modifié en fonction de vos besoins et de vos objectifs, sur le
contenu, la durée, les modalités, les moyens pédagogiques et techniqgues.

Rappel Jour 1

Les fonctions de base

Calculs sur différentes feuilles ou différents classeurs
Les valeurs relatives et absolues

Nommer des cellules

Les mises en forme conditionnelles

Les liens hypertexte

Les graphiques Jour 1

Insertion, modification de graphique
Mise en forme

Les options du graphique

Ajout de courbe de tendance

Les graphiques sparkline, les cartes

Les fonctions avancées Jour 1

SOMME.SI / NB.SI

Sl, ET, OU

Imbrications de conditions
RECHERCHEV / RECHERCHEH
Les fonctions de date

Les fonctions de texte

La fonction lien hypertexte

Les outils d'audit

Les classeurs de grande taille Jour 1

Rappel sur les tris et filtres automatiques

Les tris personnalisés

Les filtres élaborés / calculés

Les segments (slicers)

Creation de plan automatique et manuel

Grouper, dissocier

Les fonctions de bases de données (BDSOMME, BDMOYENNE, BDMAX, BDMIN)

Les outils de données Jour 1

Importer des données (texte, csv ...)
L'assistant Conversion

Le remplissage instantané

Les consolidations

Les sous-totaux

Les regles de validation (liste, nombre, date ...)

Les tableaux croisés dynamiques Jour 2

Création de tableaux croisés dynamiques
La mise en forme

Les graphiques

Regrouper, dissocier

Les champs calculés

Filtrer avec les segments

Protection Jour 2

Protéger les cellules d'un classeur
Protéger un classeur avec un mot de passe
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Partage de classeur et travail collaboratif Jour 2

Partager un classeur avec Onedrive

Partager un classeur Excel sur un lecteur réseau
Les options de partage

Le suivi des modifications

Les commentaires, les notes

Introduction aux macros Jour 2

Enregistrer une macro
Exécuter une macro
Affectation sur un bouton

Formation ajoutée le 24/06/2014, mise a jour le 04/06/2022.

PROCHAINES DATES INTER-ENTREPRISE

19,20/11/2026 Lieu : 131, rue Emile Zola - 59125 Trith Saint Léger
10,11/12/2026 Lieu : 131, rue Emile Zola - 59125 Trith Saint Léger

LC Formateur (Lambert Christophe EIRL) - 125, rue Emile Zola 59125 Trith Saint Léger - Bureau : 131, rue Emile Zola 59125 Trith Saint Léger
Tél: 03 59 25 10 15 - contact@Ilc-formateur.com - Siret: 480 217 082 00043 - Déclaration d'activité enregistrée sous le numéro 31 59 07206 59 aupres du
préfet de région des Hauts-de-France (Cet enregistrement ne vaut pas agrément de I'état) - Page 4/4


http://www.tcpdf.org

