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PROGRAMME DE FORMATION DETAILLE
SAGE 100 GESTION COMMERCIALE

La solution de gestion complète et évolutive pour votre PME intégrant une vision à 360° de votre activité.

Famille Gestion Référence F65

Nb de jours 2 jours Nb d'heures 14 heures

En présentiel Oui À distance Oui (Zoom / Teams)

Éligible au CPF Non

Tarif :

INTER-ENTREPRISE 1100€ HT / participant INTRA-ENTREPRISE 1100€ HT (+ 400€ HT / pers.
supplémentaire)

INFORMATIONS PRATIQUES

1. Pour qui ?

Prérequis :

La connaissance de l'environnement Windows est requise pour cette formation.

Public :

Toute PME ayant besoin d'un logiciel de gestion commerciale performant aux multiples fonctions.

2. Objectifs, moyens, modalités, sanction, adaptation PSH

Objectifs :

Etre capable de créer des devis, bons de commandes, bons de livraison, factures, avoirs, faire vos relances,
gérer les règlements et transférer le tout en compta.

Moyens pédagogiques :

Un PC par personne, le formateur diffuse son écran sur un vidéo-projecteur ou télévision grand écran
Un groupe de maximum 5 personnes en inter-entreprise.
En distanciel : Utilisation de Zoom ou Teams avec partage d'écran, chat, audio et vidéo en temps réel.
Exposé théorique, suivi d'une mise en pratique.

Moyens pour suivre l'exécution de l'action :

● La présence du stagiaire est vérifiée par le formateur à l'aide d'une feuille de présence signée par
demi-journées

Moyens pour en apprécier les résultats :

● A la fin de la formation, le stagiaire complète une évaluation à chaud (Permettant d'évaluer la qualité de
la prestation)
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● Puis, il complète avec le formateur une évaluation des acquis (Permettant de déterminer les points
acquis, non acquis ou en cours d'acquisition)

● Quelques mois après la formation, le donneur d'ordre complète une évaluation à froid (Permettant de
s'assurer que la formation a pu être mise en pratique)

Sanction de la formation :

● A la fin de la formation le stagiaire reçoit une attestation de formation reprenant l’intitulé de la formation,
les dates et le nombre d’heures réalisées.

Délai d'accès :

En intra-entreprise : En fonction de vos disponibilités et celles de nos formateurs.
En inter-entreprise : En fonction des sessions que nous avons programmé, consultable en cliquant ici

Profil formateur :

Formateurs expérimentés en gestion commerciale intervenant en milieu professionnel en tant que
consultant.

Adaptation aux personnes en situation de handicap :

Nous nous engageons à favoriser l'accessibilité du public en situation de handicap, en fonction de leurs
besoins et/ou difficultés, en adaptant la durée de la formation, le programme et son déroulement, les
moyens pédagogiques et techniques, ainsi que les supports pédagogiques. Ces formations adaptées sont
proposées en individuel ou en collectif (pour un public à besoins similaires). Afin de trouver la meilleure
solution, nous nous appuyons sur des partenaires évoluant dans le domaine du handicap.

Personne à contacter / référent handicap :

Lambert Christophe
 03 59 25 10 15
 christophe.lambert@lc-formateur.com

3. Évaluation, avis...

Nouvelle formation : les indicateurs de satisfaction et d'évaluation seront disponibles après les premières
sessions.

4. Comment financer ma formation ?

Vous êtes salarié, travailleur non salarié (TNS), commerçant, artisan, profession libérale. Identifier les
dispositifs mobilisables (OPCO, plan de développement des compétences, autofinancement...) en cliquant
ici.

5. Programme de formation détaillé

Personnalisation : le programme peut être modifié en fonction de vos besoins et de vos objectifs, sur le
contenu, la durée, les modalités, les moyens pédagogiques et techniques.

Création du dossier de l'entreprise  Jour 1

 Les paramètres du dossier
 Paramétrage des options commerciales
 Paramétrage des options comptables
 La mise en page des documents

 Devis, bons de commande, bon de livraison
 Factures, avoirs

Mise en place des fichiers de base  Jour 1

 Mise en place des fichiers comptables, plan comptable, journaux comptables
 Les taux de TVA

https://www.lc-formateur.com/catalogue-formations-inter-entreprise.php
https://www.lc-formateur.com/comment-financer-formation
https://www.lc-formateur.com/comment-financer-formation
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 Identification bancaire, mode de règlement
 Les familles d'article
 Les articles
 Les articles liés
 La gestion des tarifs
 Les clients
 Les fournisseurs
 Les collaborateurs

Les ventes  Jour 1

 Saisie du Bon de Commande Client
 Transformation du Bon de Commande en Bon de Livraison, en Facture
 Etablissement du Bon de Livraison et de la facture
 Transformation du Bon de Livraison en Facture
 Etablissement du devis
 Transformation d'un Devis en Facture
 Création, modification et impression d'une facture
 Factures d'avoir : retour de marchandises
 Etablissement du Bon de retour Client
 Transformation du Bon de retour en Facture d'avoir
 La passerelle comptable

Le cycle des achats  Jour 1

 Saisie d'un document
 Impression / suivi
 Evolution d'un document de vente
 Modification / suppression
 La passerelle comptable

Le cycle des stocks  Jour 2

 Saisie d'un document
 Impression / suivi
 Evolution d'un document de vente
 Modification / suppression
 La passerelle comptable

La gestion des stocks  Jour 2

 Réapprovisionnement
 Automatisme de gestion des reliquats de stocks
 Réception des commandes fournisseurs
 Traitement des reliquats de commande après réapprovisionnement
 Inventaire des articles

Les états statistiques  Jour 2

 Les statistiques clients
 Les statistiques fournisseurs
 Les statistiques articles / familles
 Les statistiques représentants

Sauvegardes / maintenance  Jour 2

 Les sauvegardes manuelles et automatiques
 La maintenance

 gestion de la taille du dossier
 l'utilitaire de maintenance
 la recopie des données

Formation ajoutée le 01/01/2010, mise à jour le 25/06/2022.
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PROCHAINES DATES INTER-ENTREPRISE

Nous n'avons pas encore planifié de session inter-entreprise pour cette formation.
Elle est toutefois proposée en intra-entreprise.
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