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PROGRAMME DE FORMATION DETAILLE
WINDOWS 10

Windows 10 est un système d'exploitation de la famille Windows NT développé par la société américaine
Microsoft. Officiellement présenté le 30 septembre 2014, il est disponible publiquement depuis le 29 juillet
2015

Famille IA & IT Référence F224

Nb de jours 2 jours Nb d'heures 14 heures

En présentiel Oui À distance Oui (Zoom / Teams)

Éligible au CPF Non

Tarif :

INTER-ENTREPRISE 500€ HT / participant INTRA-ENTREPRISE 600€ HT (+ 200€ HT / pers.
supplémentaire)

INFORMATIONS PRATIQUES

1. Pour qui ?

Prérequis :

Utilisation du clavier et de la souris.

Public :

Novice en informatique ou personne souhaitant découvrir les nouveautés de Windows 10.

2. Objectifs, moyens, modalités, sanction, adaptation PSH

Objectifs :

Etre autonome sur l'utilisation d'un système d'exploitation Windows.

Moyens pédagogiques :

Un PC par personne, le formateur diffuse son écran sur un vidéo-projecteur ou télévision grand écran
Un groupe de maximum 5 personnes en inter-entreprise.
En distanciel : Utilisation de Zoom ou Teams avec partage d'écran, chat, audio et vidéo en temps réel.
Exposé théorique, suivi d'une mise en pratique.

Moyens pour suivre l'exécution de l'action :

● La présence du stagiaire est vérifiée par le formateur à l'aide d'une feuille de présence signée par
demi-journées

Moyens pour en apprécier les résultats :



● A la fin de la formation, le stagiaire complète une évaluation à chaud (Permettant d'évaluer la qualité de
la prestation)

● Puis, il complète avec le formateur une évaluation des acquis (Permettant de déterminer les points
acquis, non acquis ou en cours d'acquisition)

● Quelques mois après la formation, le donneur d'ordre complète une évaluation à froid (Permettant de
s'assurer que la formation a pu être mise en pratique)

Sanction de la formation :

● A la fin de la formation le stagiaire reçoit une attestation de formation reprenant l’intitulé de la formation,
les dates et le nombre d’heures réalisées.

Délai d'accès :

En intra-entreprise : En fonction de vos disponibilités et celles de nos formateurs.
En inter-entreprise : En fonction des sessions que nous avons programmé, consultable en cliquant ici

Profil formateur :

Formateurs passionnés et expérimentés intervenant en milieu professionnel en tant que consultant.

Adaptation aux personnes en situation de handicap :

Nous nous engageons à favoriser l'accessibilité du public en situation de handicap, en fonction de leurs
besoins et/ou difficultés, en adaptant la durée de la formation, le programme et son déroulement, les
moyens pédagogiques et techniques, ainsi que les supports pédagogiques. Ces formations adaptées sont
proposées en individuel ou en collectif (pour un public à besoins similaires). Afin de trouver la meilleure
solution, nous nous appuyons sur des partenaires évoluant dans le domaine du handicap.

Personne à contacter / référent handicap :

Lambert Christophe
03 59 25 10 15
christophe.lambert@lc-formateur.com

3. Évaluation, avis...

Nouvelle formation : les indicateurs de satisfaction et d'évaluation seront disponibles après les premières
sessions.

4. Comment financer ma formation ?

Vous êtes salarié, travailleur non salarié (TNS), commerçant, artisan, profession libérale. Identifier les
dispositifs mobilisables (OPCO, plan de développement des compétences, autofinancement...) en cliquant
ici.

5. Programme de formation détaillé

Personnalisation : le programme peut être modifié en fonction de vos besoins et de vos objectifs, sur le
contenu, la durée, les modalités, les moyens pédagogiques et techniques.

Introduction  Jour 1

 Les différentes versions de Windows
 Présentation générale de Windows 10

L'environnement Windows 10  Jour 1

 Démarrer, arrêter, mettre en veille
 Exécuter, fermer une application, un logiciel
 Rechercher un logiciel
 Manipuler les fenêtres
 Le menu démarrer

https://www.lc-formateur.com/catalogue-formations-inter-entreprise.php
https://www.lc-formateur.com/comment-financer-formation
https://www.lc-formateur.com/comment-financer-formation
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 L'aide

Personnalisation  Jour 1

 Le bureau
 Ajouter, modifier, supprimer des icônes sur le bureau
 Modifier l'arrière-plan
 Raccourcis

 Les fenêtres
 Modifier la couleur

 La barre des tâches
 Epingler / désépingler à la barre des tâches

 Le menu
 Epingler à l'écran de démarrage
 Supprimer de l'écran de démarrage
 La taille des vignettes
 Les groupes
 Nommer un groupe

 L'écran de verrouillage
 Modifier l'écran de verrouillage
 Ajouter des applications

Gestion des fichiers et dossiers  Jour 1 et 2

 L'explorateur Windows
 Les outils de l'explorateur
 Les bibliothèques
 L'accès rapide
 La gestion des dossiers et fichiers
 La corbeille
 La recherche Windows
 Lancer vos applications via l'explorateur
 Formater un périphérique (Disque dur, SSD, carte SD, clé USB...)

Les applications fournies avec Windows 10  Jour 2

 Windows Store
 Courrier 
 Contacts 
 Calendrier
 Météo, actualité, cartes, sticky notes ...
 Les autres applications utiles

Onedrive  Jour 2

 Pourquoi un cloud ?
 Un compte Microsoft
 Synchronisation des données

Configuration  Jour 2

 Les utilitaires de sauvegarde, restauration
 Installer, désinstaller des programmes
 Créer des comptes utilisateurs
 Installation de périphériques (imprimantes, scanner, mobiles...)
 Gestionnaire des tâches
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 Les outils d'administration
 Nettoyage de disques
 Analyseur de performance
 Observateur d’événements
 Diagnostic de mémoire Windows
 Gestion de l'ordinateur
 Planificateur de tâches
 Services ...

Réseau et sécurité  Jour 2

 Centre réseau et partage
 Configurer un réseau filaire ou sans fil

 Le pare-feu
 L'antivirus
 Les mises à jour

Formation ajoutée le 12/07/2017, mise à jour le 05/06/2022.

PROCHAINES DATES INTER-ENTREPRISE

Nous n'avons pas encore planifié de session inter-entreprise pour cette formation.
Elle est toutefois proposée en intra-entreprise.
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